
مراجعه بیمار به واحد پذیرش با دستور بستری صادر شده توسط 
پزشک

درخواست کارت ملی توسط متصدی پذیرش

آیا ولی بیمار حضور دارد؟ خیر آیا بستری به صورت اورزانس است؟
آیا تشکیل پرونده برای بیمار نیاز به دریافت 

همسر بیمار می باشد؟/رضایت نامه از ولی 

بلی

تطبیق مشخصات با دستور بستری و کنترل تاریخ توسط پذیرش

خیر

تاکید بر لزوم حضور ولی و عدم تشکیل 
پرونده

بلی

بلی

امه  HIS ثبت مشخصات بیمار در برن

چاپ برگ پذیرش بصورت پشت و رو

تکمیل رضایت نامه موجود در پشت برگ پذیرش

اخذ رضایت از ولی بیمار و در موارد اورژانس اخذ رضایت از خود 
بیمار

ضمیمه نمودن برگ پذیرش به اوراق اصلی پرونده

ارجاع بیمار به واحد بیمه برای رویت بیمه و سپس ارجاع به بخش 
مربوطه جهت بستری

فرآ یند کاری واحد پذیرش بستری

بلی

بخش فناوری اطلاعات سلامت
بیمارستان سینا
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